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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA ACTUALIZACION DEL
PERFIL DE INGRESO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer las actuaciones para definir el perfil de
ingreso y el plan de captacion de estudiantes en cada una de las titulaciones que oferta la
Facultad de Ciencias Juridicas, con el propésito general de llevar a cabo un plan de
captacién de estudiantes acorde con el perfil definido v la oferta de plazas de cada %

2. ALCANCE

El procedimiento se aplica anualmente a todas las titulaciones que sqimpa®en en la FCCJJ.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA O

Externa:
= Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre d &ﬂdades (LOU).
» Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, po%e modifica la Ley Orgdénica 6/2001,
de 21 de diciembre de Universidade@ ).
* Real Decreto 1393/2007, de 29
las ensefianzas universitarias o@

= Decreto 168/2008, de 2gMcylio, por el que se regula el procedimiento, requisitos y
criterios de evaluaci % i autorizacion de la implantacion de las ensefanzas

universitarias con

. por el que se establece la ordenacion de

a la obtencion de los titulos oficiales de la Comunidad
Auténoma deplanaria®

N

* Real Decagto 010, de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del

Estu .
De la Ul i
n ento para la elaboracién de Titulos Oficiales de la ULPGC del 4 de junio de
QOB.
Del ClJ:

* Perfil de ingreso previamente estabiecido, si procede.

r

* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003.
* Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad de la FCCJJ relativo a la
gestion de los programas formativos.
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PROCEDIMIENTO GLAVE PARA LA ACTUALIZACION DEL
PERFIL DE INGRESO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS

ESP :
DE GRAN CANARIA RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN FACULTAD DE

ESTUDIANTES CIENCIAS JURIDICAS

» Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad de la FCCJJ relativo a la
gestion de la informacién.

4. DEFINICIONES

Perfil de ingreso: descripcion conceptual de las caracteristicas deseables en el alumno de

nuevo ingreso en términos de conocimientos, habilidades y actitudes favorables pa r
y terminar con mayores posibilidades de éxito los estudios que inicia. Da mas,
de las opciones académicas cursadas, notas académicas obtenidas 0 caracter

sociolégico de interés. ? v

Plan de captacion de estudiantes: Conjunto de actividades i s y destinadas a
alumnos potenciales para informales sobre la oferta formati JJ

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIEN «

El protocolo a seguir para la actualizacion del ' ingreso consiste en las siguientes

fases:
» El perfil de ingreso de la titulacié atendiendo al procedimiento institucional
para el diserio o modificacion de g ofefta formativa oficial. La actualizacién de dicho

perfil es responsabilidad ¢ T8\Comision de Asesoramiento Docente (CAD), previo
andlisis de los marcos d a relativos a los perfiles de ingreso y al estudio de Ia
situacién actual del s iversitario mas préximo, del entorno social y del entorno
profesional. Esggportank reflexionar sobre si el alumnado que accede a la titulacién
esta motivad %ﬁa buena formacion académica previa y, por tanto, sobre cual es
X ue mejor se adecua a la titulacion. En esta reflexién se consideraran
Rdemanda de afios anteriores, asi como el perfil de ingreso real alcanzado.

el perfil

nte, el perfil de ingreso, es revisado por el equipo directivo y elevado a Junta
de Ffcultad para su aprobacién.

- vez aprobado el perfil de ingreso de una titulacion, éste se difunde a la sociedad en
general y a los posibles interesados a través de las acciones de captacion, tal y como se

especifica en el Procedimiento Clave de Orientacion a Estudiantes.
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PROCEDIMIENTQ CLAVE PARA LA ACTUALIZACION DEL
PERFIL DE INGRESO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANC CON COMPETENCIAS EN FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES CIENCIAS JURIDICAS

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecano con competencias en estudiantes procede, cada dos afios, al control y
seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe donde se
detallan los puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucién del
procedimiento. Este documento es entregado al Vicedecano con competencias ep calidad
para su analisis y custodia.

La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados hicidn ©

actualizacion del perfil de ingreso de los estudiantes y del plan de ¢aptaci® de estudiantes
se desarrollan siguiendo el Procedimiento de Apoyo del Ce - Analisis de los
% ejora derivadas son

aplicadas segun se determina en el Procedimiento g0 para la Elaboracion y
Actualizacién de la Politica de la FCCJJ.

7. ARCHIVO %

Resultados y Rendiciéon de Cuentas. Asimismo, las propugst

Tabla 1. ?.h evidencias
Identificacién del registro -~ | - - Soporte d° ': k¥ Responsable custodia . Tle-"."-':-.'o de
R N archlvo ‘ conservacién
Actas que acrediten la
actualizacion o no del perfil idoneo Secretario de la Facultad 6 afios
de ingreso y/o plan de captacién
Documentos que acrediten la Papel e
aprobacion del perfil idoneo de . P ras Secretario de la Facultad 6 afios
. informéatico
ingreso y/o plan de capt
Perfil de ingreso Papal & Secretario de la Facultad | Hasta nueva propuesta
informatico P
Vicedecano con
Papel ¢ -
. . competencias en 6 afios
informatico .
Calidad
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8. RESPONSABILIDADES

s

Junta de Facultad

Equipo Directivo

X

X

Vicedacano con competencias en estudiantes X
X

Comision de Asesoramiento Docente
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA ACTUALIZACION DEL
PERFIL DE INGRESO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANG CON COMPETENCIAS EN FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES CIENCIAS JURIDICAS

9. FLUJOGRAMA

4
Anéillsis de necesidades

Comisidn de Asasoramiento

‘ Q
o\’v

Si
y

Actualizacidn de los perfiles
de ingreso de las titulaciénas

CAD

Revisién y aprobacion de los
perfiles de ingreso

Equipo Directivo y Junta de
Centro

\; Si
Q Revisién del procedimiento
|

Vicedecang con competencias
en Estudiantes
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA ACTUALIZACION DEL
PERFIL DE INGRESO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS

RESPONSABLE: VICEDECA COMPETENCIAS EN A
DE GRAN CANARIA S L CANO CON ETENCIA FACULTAD DE

ESTUDIANTES CIENCIAS JURIDICAS

10. ANEXOS

10.1. FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA
DEFINICION DEL PERFIL. DE INGRESO Y CAPTACION DE ESTUDIANTES

1. Puntos débiles del procedimiento Q_

N\

2. Puntos fuertes del procedimiento

)

2. Propug\;e ejora del procedimiento

Fecha y firma:
El Vicedecano con competencias en estudiantes
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

gg’;ERS'DAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
RAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FAcuLTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

RESUMEN DE MODIFICACIONES - PCC0Z

Nimero  |Fecha |Justficacion |

Edicién Inicial (Documento Marco del SGC para los centros
00 09-01-09

de la ULPGC)

Revisién por el Coordinador de Calidad de la Fac e
01 20-03-09

Ciencias Juridicas

Aprobacion por el Decano de la Faculiad ncias
02 31-03-09

Juridicas

Adaptacién del Modelo Marco del
03 25-09-09 |Calidad de los Centros de la UL
Facultad de Ciencias Juridic

Garantia de
3 al Contexto de la

Modificacion del contenj diendo la actualizacién de

normativas  y prod\gma

de calidad nacionales y
04 18-06-15 |autonémicos, nori e la ULPGC, procedimientos del
SGC y del n @ 4 revisiones oficiales del capitulo (Cl

2012/01)()

-Elaborado.por:

=ReviSadc_>:'por: ; o ‘Aprobado por: © _ ':-\zlmpl_a'ntado en:

Comision de Garantia de

Junta dp Facultad de Decano ds la Facuftad de

i i Calidad
Vicedecang alida Ciencigs Juridicas Ciencias Jurldicas
: Luis & : Luis God
Fdo: Luis @ Fdo: Luis Godoy Fdo: Qaflos Qrtega Melidn o: Pablo S allo
Dominguez (
C/\/‘-’v h
-—_——— s
k] ]
Fecha: 01/06/2015 Fecha: 10/07/2015 Fecha: 01/09/2015

Fecha: 18/06/2015
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que la Facultad de
Ciencias Juridicas garantiza la planificacién de las ensefianzas, con el propésito de que los
programas formativos que se ofertan se implanten de acuerdo con las previsiones
realizadas.

2. ALCANCE E

Este procedimiento se aplica, anuaimente, a todas las titulaciones ofi oferta la
FCCJJ.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA OV

Externas:
» Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de rsicwdes (LOU).
* Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, porla qBg se Modifica la Ley Orgénica 6/2001,

= Real Decreto 1393/2007 de 29 de o
las ensefianzas universitarias oficiale

* Decreto 168/2008 de 22 dg

» Real Decreto 861/201(
1393/2007, de 29ge o

* Real Decreto 1791/210, de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del

Estudiante.
De la ULPG \

C.
. Retho de Planificacién Académica, de 13 de enero de 2014.

por el que se establece la ordenacién de

ulio Comunidad Auténoma de Canarias.

de julio, por el que se modifica el Real Decreto

pfnento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003.
apitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestién de los programas formativos.

* Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad det Centro relativo a la
gestion de la infermacion.
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PROGCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

g:lggil%AD DE kAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
ANARI COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FacuLtap pe
CIENCIAS JURIDICAS

4. DEFINICIONES

Plan de Organizacion Docente del Centro: Es el resultado de la organizacién, por parte de
los Centros, de las ensefanzas y los procesos académicos, administrativos y de gestion

conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO ?\

El procedimiento se inicia con el establecimiento de la oferta de asignatura -
parte de la FCCJJ, a través del Vicedecanato con competencias en orde?cadémica,
en coordinacion con los departamentos y con la aprobacion por ta d§ Facultad de la
FCCJJ de dicha oferta. Esta se envia al Vicerrectorado con g @ as en Ordenacion
Académica y al Vicerrectorado con competencias en Profe NgLfs del 31 de enero.

Respecto a las titulaciones no adaptadas al EEES,&; , & través de la Comisién de
Asesoramiento Docente (CAD) y antes del 15 d%es blece la relacién de asignaturas

de sus planes de estudios que se ofertan % urso siguiente como materias de libre

configuracion. Para ello, antes del 1 de 0, logldepartamentos realizan sus propuestas e

indican el centro o centros docentes a s que dichas asignaturas van dirigidas.

El Vicedecanato con competen Ordenacién Académica de la FCCJJ, antes del 15 de

marzo, remite al Vicerrectol competencias en Ordenacion Académica y a los

departamentos afectados WyproBuesta del Plan de Organizacién Docente inicial, una vez

haya sido aprobad CAD de las titulaciones correspondientes. Tal propuesta incluye

la asignacidn X turas a ambitos de conocimiento, los grupos docentes y los horarios
am

y las fechas nes.

Apr Ian de Organizacién Docente inicial por el Vicerrectorado con competencias
0
om

e rdgnacion Académica, los departamentos asignan profesores a las asignaturas,
n n coordinadores y responsables, establecen horarios de tutorias y aprueban el
Proyecto Docente de cada una de las asignaturas, en una sesién del Consejo de
Departamento celebrado antes del 30 de abril.

Una vez conocida la oferta global de libre configuracion que hace la Universidad, la FCCJJ

determina, antes del 30 de abril, la relacién de asignaturas ofertadas que son incompatibles
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FACULTAO DE
CIENCIAS JURIDICAS

para sus estudiantes. Este listado de incompatibilidades es aprobado por la CAD. La oferta
institucional de las asignaturas de libre configuracion y las optativas las establece el
Vicerrectorado con competencias en Ordenacién Académica antes del 15 de marzo. El
Vicedecanato con competencias de Ordenacién Académica en la FCCJJ, antes del 10 de
junio, informa sobre aquellas asignaturas de libre opcién que consideran incompatibles con
cada una de sus titulaciones no adaptadas al EEES.

Los proyectos docentes aprobados y la asignacion de profesores re%%r los
Si

departamentos son informados por la CAD. En el caso de que una Cogi ratifique
algun proyecto docente o la asignacidon de profesor en una determina natura, se

remite al departamento un informe razonado con las sugerenc'w time oportunas
antes del 20 de mayo, donde se detalla la circunstancia que sesd @ z

Si el Consejo de Departamento no acepta el infogte CAD, se remite toda la
documentacion al Vicerrectorado con competen & denacién Académica, quien
resuelve en el plazo de un mes (a contar de%cepcién). Para ello cuenta con el
asesoramiento de expertos del ambito de jento y de la titulacion, estos ultimos
propuestos por los érganos de gobiern docente y del departamento implicados.

El Plan de Organizacion Docegle

documentacién anteriorment @

y remitido al Vicerrector: C

corregir.

de 0 de cada titulacion, que incorpora toda la
|, es aprobado por la Junta de Facultad de ia FCCJJ
petencias en Ordenacién Académica antes del 10 de
junio y publicado antes del Wg de junio. Para ello, se utilizan las aplicaciones telematicas de

las que la ULPG d%programa ULPGes).

El Equipo o difunde los proyectos docentes, calendarios, etc. a todos los grupos de

interés @ externos al Centro y a la ULPGC (miembros de la comunidad universitaria
y ~ i general) a través del Procedimiento Clave de Informacién Publica.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecanato con competencias en Ordenacién Académica procede, cada dos afios, al
control y seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe

donde se detallan los puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CAMARIA

RESPONSABLE: VICEDECANQ CON
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

procedimiento. Este documento es entregado al Vicedecario con competencias en Calidad
para su andlisis y custodia.

La medicién, andlisis y rendicién de cuentas de los resultados de la planificaciéon de las
ensefianzas se desarrolla siguiendo el Procedimiento de Apoyo del Centro para el Anélisis
de los Resultados y Rendicién de Cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas

son aplicadas segun se determine en el Procedimiento Estratégico para la Elab
Actualizacion de la Politica de la FCCJJ.

-

Tabla 1. Archivos de evide @

Soporte de. .

; jTlampd de:-
archlvo

Identificacién delas evidencias . - __Bg#povpablefgnstwla conservacion

Plan de Organizacién Doc.enta y . Papel{ ec:etario de la Facultad 6 afos

proyectos docentes de la titulacion informatico

Documentos acreditativos de la

aprobacién del Plan de Qrganizacitn

. j 6 af

Docente por los diferentes érganos atico Secretario de la Facultad anos

responsables

Proyectos Docentes de la titulacid _ Papel/ Secretario de la Facuitad 6 afios
informatico

Informe de revisién del Papel/ Vicedecano con -competenclas 6 afios

procedimiento informatico en Calidad

8. REJPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabllldades de los grupos de interés

lcarrectorado con cbmpetenclas en
Ordenaclén Académica
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FacuLTAD DE

DE GRAN CANARIA

CIENCIAS JURIDICAS

Consejos Departamentos X X X
Junta de Facultad X X X
Equipo Directivo X
Vicedecanato con competencias en Ordenacion X
Académica en la FCCJJ
Comisién de Asesoramiento Docente X X
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTQ GLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

RESPONSABLE: VICEDECAND CON
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

PCCO02

-

Establecimiento de la relacidn de asignaturas optativas [

Vicedecanato con competencias en Ordenacitn
Académica en el Centro

Y

Aprobacidn de la propuesta de oferta de asignaturas
optativas

Junta de Facultad

Si
Envio de optativas a Vicerrectorado con competencias
en Ordenacion Acdémica y al Vicerrectorado con
competendas en Profesorado
(antes del 31 de Enemo)

Vicedecanato con competencias en Ordenacidn
Académica en el Centro

* 4 N
Establecimiento de relacién de asignaturas de Libre
Configuradin
(antes del 15 de marzo)

Comisidn de Asesoramiento Docente (CAD)

¥ ¥

o Elaboracidn de Propuesta de Plan de Organizacibn

Docente /nidial

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

N,

Revisidn y aprobacién de la propuesta del Plan de
Organizacién Docente Inicial

CAD

Sl
¥

Envio del Plan de Organizacién Docente inicial al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacién
Académica y departamentos
Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

Aprobacién del Plan de Qmganizadén Docente inicial

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

RESPONSABLE; VICEDECANG CON
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FacuLTAD DE

CIENCIAS JURIDICAS

Asignadén de profesores, coordinadores y

N

PCCO02

respansables, tutodas y elaboradén de
Proyectos Docentes

Departamentos

¥

Apmbacién de los Proyectos Docentes y
envio al Centro
(antes del 30 de abri!)

Consejo de Departamento

Ratiflcacién de los Proyectos Docentes

CAD

-—‘

No

aboraclon y remision al Departamen
informe de sugerendas
anteg del 20 de ma

CAD

Aprobackin del Plan de Organizadién Docente
efinitivo

Q
o\y\
<&

4

Junta de Facultad

5|

Remt a! Ha Plan de &EanlEEn Docente

mis
definitivo al Vicerredorado con competenclias
en Ordenacin Académica

{antes del 10 de junic)
Junta de Facultad

Vicedecano con competencias en Ondenacion
Académica en el Centro

y
roveen e pocdme® ——_
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA FacuLTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

10. ANEXOS

10.1. FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA
PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento & E

3. Propuestas de mejoNg del procedimiento

Fecha y firma:

El Vicedecano con competencias en Ordenacién Académica
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL

ESTUDIANTE
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS | RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES FACULTAD‘DE
CIENCIAS JURIDICAS

PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL ESTUDIANTE
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6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA ..
7o ARCHIVO ..oooeecrsresns st btssssssssssssssssssssss e ses s sessnesssasansssans
8. RESPONSABILIDADES .........cconvumiurmrmmenesmmsenesssssnssesessssssassesersesaic: g eoeesgpeceessasnnesessnnneeees
9. FLUJOGRAMA .........oooeirtcesessssssssssssssssssssmssessess s ssasannnes
10. ANEXOS......oorevcrnecsss st sssssssssssssssssss s ressessessesenns

10.1 FORMATO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE GV _

ORIENTACION AL ESTUDIANTE. ....ocvviveieiecine e & ................................................... 8

\g
Q\
QO

PCCO03 MO04 de 18/06/2015 Pagina 1 de 8




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL

ESTuDIANTE

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

ESTUDIANTES

~ RESUMEN DE MODIFICACIONES — PCC03 _
Nomero  [Fecha  |Justificacién |

Edicion Inicial (Documento Marco del SGC para los centros
00 09-01-09

de la ULPGC)

Revisién por el Coordinador de Calidad de la F de
01 20-03-09

Ciencias Juridicas

Aprobacion por el Decano de la Fa Ciencias
02 31-03-09

Juridicas

Adaptacién del Modelo Marco d de Garantia de
03 25-09-09 |Calidad de los Centros de la Ul 03 al Contexto de la

Facultad de Ciencias Juridj

Modificacién del con diendo la actualizacién de

normativas y as’ de calidad nacionales vy
04 18-06-15 | autondmicos, s de la ULPGC, procedimientos del

SGCyd de revisiones oficiales del capitulo (Cl

2012/01)

Elaborado por: - |/Aprobado.por: o “-_Im_plantadc an:

Revisado por: -

Vicedecano ¢b

Fecha: 01/06/2015

Comisién de Garantia de

Calidad

Fdo: Luis Godoy

Fecha:

Juntdlde Facuitad de Decano de la Facuiltad de

Ciengias Juridicas Ciencias Juridicas

a ra Gallo

d

yaE

Fecha: 10/07/2015

Fecha; 01/09/2015

18/06/2015

PCCO03
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CAMNARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL
ESTUDIANTE

RESPONSABLE: VICEDECANQ CON COMPETENCIAS EN

ESTUDIANTES FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es sistematizar la definicidn y aplicacién del Plan
de Orientacion al Estudiante de la Facultad de Ciencias Juridicas con el propdsito, por
un lado, de llevar a cabo un plan de captacién de estudiantes acorde con el perfil de
ingreso definido en cada titulacion y, por otro lado, desarrollar acciones de orientacion
para que los estudiantes logren un exitoso aprendizaje y obtengan sufmagximo
beneficio.

2. ALCANCE :
Los procesos de orientacion al estudiante se aplican an te o afectan a las

Titulaciones Oficiales de la FCCJJ.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA &Q )

Externa:
* Ley Organica 6/2001, de 21 de digemMiyg®de Universidades (LOU).
* Ley Organica 4/2007, de 12 yor la que se modifica la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre dig Uni§ersidades (LOMLOU).
* R.D. 1393/2007, de thubre. por el que se establece la ordenacion de las

ensefanzas universy ciales,
* Real Decreto 1 de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto
del Estudia
De la ULPGC:
* Reg @ towde Evaluacion de los Resultados de Aprendizaje y de las

pncias Adquiridas por el Alumnado en los Titulos Oficiales, Titulos

s y de Formacion Continua de la ULPGC, aprobado por acuerdo del

nsejo de Gobierno de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria el 20
de diciembre de 2013, y modificado por acuerdo del Consejo de Gobierno de
14 de octubre de 2014.
De la FCCJJ:
* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003.
* Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a
la gestion de los programas formativos.
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE QRIENTACION AL

ESTUDIANTE
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS | RESPONSABLE: VICEDECANG CON COMPETENCIAS EN
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a
la gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Plan de captacion de estudiantes: Conjunto de actividades planificadas y destinadas
a estudiantes potenciales para informales sobre la oferta formativa de la FEET.

estudiante de nuevo ingreso en términos de conocimientos, habiligad

Perfil de ingreso: Descripcion conceptual de las caracteristicas de en el
e ctitudes

favorables para cursar y terminar con mayores posibilidades de éxito tudios que

inicia. Da cuenta, ademas, de las opciones académicas cu s académicas

obtenidas y datos de caracter sociol6gico de interés.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIE 2

El protocolo a seguir para la orientacion al esfydiaMe cdhsiste en las siguientes fases:

* A partir de los perfiles de ingr @so de las titulaciones y de los objetivos
de la FCCJJ respecto a la orfgntackn al estudiante, el Equipo Directivo define o
actualiza, segln el ¢ | Plan de Orientacién al Estudiante y de Accién
Tutorial (POEAT). 0

» El POEAT es Wb a la Junta de Facultad para su aprobacién, y al
vicerrectorw mpetencias en Ordenacidn Académica, quien también

aND.

debe a
s E @xﬁnitivo sera difundido a todos los grupos de interés internos y
(miembros de la comunidad universitaria y la sociedad en general) a

p€ del Procedimiento Clave de Informacion Publica.

endiendo a la periodicidad de cada actividad, se planifican y ejecutan los
programas especificos del POEAT, relacionados con las actuaciones de
captacién de estudiantes, acogida a estudiantes de nuevo ingreso, orientacién
sobre los estudios, asesoramiento psicopedagégico y orientacion profesional.
La captacién de estudiantes cualificados, tanto desde el punto de vista

académico como vocacional, debe desarrollarse atendiendo al marco de la
politica de la ULPGC (conferencias, jornadas de puertas abiertas, mecanismos
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL

ESTUDIANTE
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS | RESPONSABLE: VICEDECANG CON COMPETENCIAS EN F
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES ACULYAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

de difusion y publicidad, etc.). Es importante desarrollar acciones que
proporcionen al alumnado, especialmente al de primer ingreso, la informacién
necesaria para su integracioén en la vida universitaria (normativa universitaria,
horarios...), asi como servicios, actividades y apoyos para atender a sus
necesidades académicas (técnicas de estudio, cursos de formacidén bdsica,
cursos de armonizacion de conocimientos, asesoramiento sobre itinerarios

academicos...), y personales {(alojamiento, becas...).

» Las actuaciones relativas a la captacion de estudiantes poig son
asumidas por el vicedecano con competencias en Estudi cogida
estudiantes de nuevo ingreso es responsabilidad del Equipo , mientras

como a los coordinadores de los programas de

dichas titulaciones. La atencién a la diver d centraliza en el vicedecano

con competencias en Innovacion EducMNya. ¥en cualquier caso, la FCCJJ

puede contar, a su vez, con prof ue deseen participar, estudiantes de

cursos superiores, profesionales ambitos laborales especificos de las
titulaciones, etc. para implantgr el RO

» Todas las actuacione

ig los gramas especificos son coordinadas por el

)

6. SEGUIMI EDICION Y MEJORA

vicedecano con co s en Estudiantes, verificando si se ajustan al POE.

El Vicedecs gonsdmpetencias en estudiantes procede, cada dos afios, al control y
este procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe donde
untos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del
pragedigiento. Este documento es entregado al Vicedecano con competencias en
Calidad para su anélisis y custodia.

La medicion, andlisis y rendicién de cuentas de los resultados de la orientacién al
estudiante se desarrolla siguiendo el Procedimiento de Apoyo para el Andlisis de los

Resultados y Rendicién de Cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL

ESTUDIANTE
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS | RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

son aplicadas segun se determine en el Procedimiento Estratégico para la Elaboracion
y Actualizacién de la Politica del Centro.

7. ARCHIVO

Tabla 1: Archivo de evidencias

ehtificacién de.la & ETTRE R .. | Tiempo de
Idonﬂﬂucién dala evidencla: | Soporte de _arcfllyo i I_!lesponsa_b.le.quslt'odia‘l _conservacién

Plan Orientacién al Esiudiante y de . ' . -
Accién Tutorial Papel / informéatico Secretariode la F a 6 afios

Documentos acreditativos de la
implantacién de las acciones de Papel / informatico
orientacion a estudiantes

6 anos

6 afios

Informe de revisién del procedimiento Papei/ informético&

8. RESPONSABILIDADES

Junta de Ceptr X X X
Equipo X
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE DE ORIENTACION AL

ESTUDIANTE

RESPONSABLE: VICEDECANGC CON COMPETENCIAS EN

ESTUDIANTES

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

9. FLUJOGRAMA

o Definlclén / Actualizacion dal Plan de

Orientacién al Estudiante

Eguipo Directivo

¥

Aprebaclén del Plan de Orientacidn al
Estudiants

PCCO3

Junta de Facultad

Si

L 4
Revlslén y Aprobaclén dal Plan de
Oriantacidn al Estudiante

Vicerrectorado con compeiencias en
Qrdenacién Académica

Coordinackin de las acciones de
grigntacién al astudiants

Equipa Dirgctivo

Planificaclén y ejacucidn da las acciones
de oriantaclén al estudiante

Respansables de los programas

r

Vicedetane con campetencias en
Estudiantes

MO4 de 18/06/2015

Revisién dal procedimiento —
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE QRIENTACION AL

ESTUDIANTE
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS | RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN
DE GRAN CANARIA ESTUDIANTES FACULTAD DE
CIENCIAS JUREDICAS
10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA LA ELABORACION DEL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO
CLAVE DE ORIENTACION AL ESTUDIANTE.

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento ‘Q~:

3. Propuestas@eji del procedimiento

Fecha y firma:

El Vicedecano con competencias en estudiantes,
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA MOVILIDAD DE LOS

ESTUDIANTES
L8 = N | O OO
3. REFERENCIAS / NORMATIVA ... esan e sensnsssnsnessaaneas
4. DEFINICIONES .........c sttt nn s sas s s e s ans s e s ae b snennans
5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.....c.ccceemitirramenrmsessnsessessnsseressssvessasses
5.1. GENERALIDADES

6
7
8.
9

1

5.3. DE APLICACION A LA GESTION DE LA MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES @ .............................. 6
. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

CARCHIVO ettt rrr e et s e s s

RESPONSABILIDADES .........ccooiiiieccimvnrecieeresssseneg B

FLUJOGRAMA . ... isbr i s gz e e

0. ANEXOS ... rr e rerseseesessessensenne B e 10
10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE DEL PROCEDIMIENTQ CLAVE PARA LA GESTION DE
LA MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES ENVIADG .............................................................................. 10
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FAcuLTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

RESUMEN DE MODIFICACIONES - PCC04

Namero Fecha Justificacién
Edicion Inicial (Documento Marco del SGC para los centros
00 09-01-09
de la ULPGC)
Revision por el Coordinador de Calidad de |
01 20-03-09
Ciencias Juridicas
Aprobacidn por el Decano de la Facult
02 31-03-09

Juridicas
Adaptacioén del Modelo Marco dé
03 25-09-09 |Calidad de los Centros de | 03 al Contexto de la

Facultad de Ciencias Jutidfica
Modificacion del confyidoNgtendiendo la actualizacion de

normativas y p

04 18-06-15 |autonémicos, '
SGC y

u de revisiones oficiales del capitulo (Cl
2012/01)

Revisado por: - Aprobado por: " Implantado en:

de calidad nacionales vy
s de la ULPGC, procedimientos del

Elaboradoe por:

Comisién de Garantia de

Juntalde Facuftad de Decano de la Facultad de

i NG - Calidad ,
Vicedecary a Ciendias Juridicas Ciencias Jurfdicas
: Lis (Ngdoy Dini Fdo: Luis Godo
Fdo ; nguez 4 Fdo: fAarid rtega Melidn Fdo: Pablo Saavedea Gallo

Dominguez

X

Fecha: 01/09/2015

Fecha: 01/06/2015

]

Fecha: 18/06/2015
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA

n MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
DE GRAN CANARIA

COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FAcuLTaD DE
CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sisteméatica que se ha de aplicar en ia
gestion de la movilidad de los estudiantes con el propésito de garantizar la calidad de las

estancias de los estudiantes y la adquisicién de los conocimientos y capacidades acorde con

los objetivos de las titulaciones. v

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica, anualmente, a los estudiantes de la FCCJJ\flie Cumplen con
los criterios para la movilidad del estudiante como a los estudi rogedentes de otras
universidades y recibidos en la FCCJJ.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA &

Externas:
* Ley Orgénica 6/2001, de 21 de dicie ersidades (LOU).
= Ley Orgénica 4/2007, de 12 de abri 4 que se modifica la Ley Organica 6/2001,
de 21 de diciembre de Universifades{COMLOU).
* Decision n® 1720/206/CE del Paia#hto Europeo y del Consejo, de 15 de noviembre

de 2006, por la que se 4§ @ € un programa de accion en e! dmbito del aprendizaje
permanente. (Diario i a Unién Europea).
De la ULPGC:

* Reglamento Wilidad de estudios con reconocimiento académico de la ULPGC,

aprob \ cuerdo del Consejo de Gobierno de la ULPGC el 19 marzo 2013 y
mod pof acuerdo del Consejo de Gobierno de 04 de febrero de 2014.

. @ iV& de reconocimiento de estudios para estudiantes de la Universidad de Las
afs de Gran Canaria que realicen estancias en otras universidades en el marco

| programa Sécrates/Erasmus, otros programas de intercambio o en el marco de
convenios bilaterales y de procedimiento general de inscripcidon de estudiantes de
intercambio en los centros de la ULPGC,
De la FCCJJ: |

* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003,

PCCo4 MOQ4 de 18/06/2015 Pagina 3 de 10



PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FacutTap pe
CIENCIAS JUREDICAS

* Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.

* Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Movilidad del estudiante: posibilidad o accién de pasar cierto perig iempo
estudiando o investigando en otra institucién de educacién superior de is o del
extranjero. La movilidad debe estar asociada a un programa o conve ecifico que

Reconocimiento Académico: validacién del progra ios cursado por un
estudiante en su periodo de movilidad como equiva :Qestudios de la universidad de
origen. E

Contrato de Estudios, Acuerdo Acadé arning Agreement: documento en el
que se recoge el programa de estudj eafr por el estudiante en la Universidad de
destino durante su periodo de movil@ecoge los correspondientes reconocimientos

académicos en la Universidad n, si se supera con éxito el programa establecido.

Certificado de notas ript of Records: documento en el que se recoge el
rendimiento académgeQ alcan2ado por el estudiante en su periodo de movilidad.

5. DE LLO DEL PROCEDIMIENTO

5 EN, IDADES

El imiento comienza con la organizacion y planificacién del programa de movilidad.

Para ello, es necesario el establecimiento de acuerdos o convenios con las universidades u
otras instituciones, cuya responsabilidad corresponde al servicio con competencias en el
programa de movilidad de la ULPGC. Dicho servicio, establece los convenios con el apoyo y

la aprobacidn del Vicedecano con competencias en Relaciones Internacionales en la FCCJJ,
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANQ CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

una vez oida la opinién de la Comisidon de Programas de Intercambio y Reconocimiento
Académico (CPIRA). Anualmente, la CPIRA, junto al Vicedecanato con competencias en
relaciones internacionales, organiza y planifica el programa de movilidad en el centro. En
dicha organizacion anual, se tiene en cuenta si se mantienen los convenios o acuerdos ya

existentes o si se requieren nuevos convenios.

mas concreta en cuanto a las peculiaridades de su programa
necesario distinguir dos subprocesos, seglin se trate de
recibidos {incoming).

5.2. DE APLICACION A LA GESTION DE LA MOVILID S ESTUDIANTES ENVIADOS
El protocolo a seguir para la gestion de 0 %ad de los estudiantes de la ULPGC

enviados consiste en las siguientes fas

* Publicacién de la conv ia y solicitud de plazas. El Gabinete de Relaciones
Internacionales de la ifunde a todos los grupos de interés de la ULPGC la
convocatoria de | ad en el centro para la seleccién de estudiantes. En dicha

publicacién, ge estabMge las fechas, plazos v criterios de seleccion.
»  Selecciong d

studiantes y asignacion de plazas. El Vicerrectorado con
la materia, la CPIRA y el Vicedecanato con competencias en
es Internacionales en la FCCJJ, seleccionan, entre los solicitantes, a los

tes que participardn en el programa, teniendo en cuenta los criterios y

oCedimientos claramente establecidos en la convocatoria.
estion de los tramites de los estudiantes enviados. Dependiendo del Programa de

movilidad del que se trate, las responsabilidades recaen en diferentes unidades o
personas:

o La gestién de los tramites administrativos relacionados con los aspectos

financieros corresponde al Gabinete de Relaciones Internacionales de Ia
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE 1.0S ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

ULPGC, al Coordinador de Programas de Intercambio y Reconocimiento
Académico y a la CPIRA.

o La gestion de los tramites académicos (aprobacién del Learning Agreement o
contrato de estudios, reconocimiento académico y calificaciones)
corresponde al Coordinador de Programas de Intercambio y Reconocimiento
Académico.

o La Administracién del Edificio del Centro se encarga de incr, en los
Fh en los

grupos de actas correspondientes, a los estudiantes qu pa
diferentes programas de movilidad, una vez definidosk& PIRA los
programas académicos que cursaran los estudiantew omprobacion y

regularizacion, si procede, de la matricula de la gyatlras incluidas en el

contrato de estudios. Asimismo, se encar 3 Bmites administrativos

sicdes de destino.

* Incorporacion de los estudiantes a la univer destino.

* Fin de la estancia del estudiante y re cion a la ULPGC. Gestién de los
tramites necesarios para el recono adémico de los créditos cursados por
los estudiantes enviados, par ONgMPIRA, el Coordinador de Programas de
Intercambio y Reconocimiento Agadéghico y la Administracion del Edificio del Centro,
se encargan de la i racion al expediente de los estudiantes de las
calificaciones recogi @ certificados de notas o transcript of records, con las

correspondientes pones de calificacion cuando el programa asi lo requiera.

5.3. DE APLICACION TION DE LA MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES RECIBIDOS
ir Yoa

Ei protocolo ra la gestion de la movilidad de los estudiantes de la ULPGC

recibido e en las siguientes fases:
. ;lda de los estudiantes e informacion y orientacion general sobre el programa. La
imera informacion general de los estudiantes |a lleva a cabo el Vicerrectorado con
competencias en Relaciones Internacionales y el Gabinete de Relaciones

Internacionales de la ULPGC. En la FCCJJ, el estudiante es recibido por el
Vicedecanato con competencias en Relaciones Internacionales y por la CPIRA.
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FacuLTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

* Matriculacién, informacién y orientacion a los estudiantes. Este procedimiento se
lleva a cabo cuando el estudiante llega a la FCCJJ y lo desarrolla el Coordinador de
Programas de Intercambio de la FCJJ, que le proporciona los impresos de matricula
y los envia a la Administracién del Edificio, para que se lleve a cabo el proceso de
matricula del estudiante.

= Elproceso de ensefianza y aprendizaje de estos estudiantes. Este proceso liza
tal y como se indica en el Procedimiento Clave del Centro para el D) Wla
Ensefanza y Evaluacion de los Estudiantes.

* Fin de la estancia. Los tramites administrativos de cierre de la esta?b estudiante
(certificados de estancia y envio de transcript of records) sNgestighan a través del
vicedecanato con competencias en Programas de M , as la emision del
transcript of records por parte de la Administracién

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJ@
M

El Vicedecano con competencias en Pro ovilidad procede cada dos afos al
control y seguimiento de este proce crMamsfDieniéndose como evidencia un informe
donde se detallan los puntos fuertes, ilegly propuestas de mejora sobre la ejecucién del

procedimiento. Este document tregado al Vicedecano con competencias en Calidad
para su analisis y custodia.

La medicién, andlisigggrendic®n de cuentas de los resultados de la gestion de movilidad de

los estudiantes x arfolla siguiendo el Procedimiento de Apoyo del Centro para el
Andlisis de sé¢ados y Rendicién de Cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora
derivad licadas segun se determina en e! Procedimiento Estratégico para la

Ela ctualizacion de la Politica de la FCCJJ.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAMN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

RESPONSABLE: VICEDECANGC CON
COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

7. ARCHIVO

Tabla 1. Archivos de evidencias

Tlempo de
- conservaclén p

Identificacién del registro | Soporte del archivo |  Responsable custodia
Relacién de Convenios . .
Movilidad con otras Papel/ informatico Secretaria General

universidades o instituciones

Convocatoria anual de los
Programas de movilidad

Papel/ informatico Secretario de la Facylitad

Documento de reconocimiento
académico

Papel/ informatico

Informe de revisién del
procedimiento

Papel/ informético

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Respons

e los grupos de interés

o Académico {CPIRA) X X X
r de Programas de Intercamblo y X
conocimiento Académico
Administracion del Edificio X

PCC04
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANDO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FAcuLTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

8. FLUJOGRAMA

"y
Establacimianto de acuardos o convenlos con
universidades u otras instituciones

Servicio responsable de la Universidad

*

] Organizaclén del programa de movilidad

Servicio regponsatle da la Universidad y dat
Centra

No
X

FPreparacién de materlal para informar a los
estudiantes sobre la movilidad y su difuslén
Vicedecanato, CFIRA y servicio responsable de 7
la Universidad

Gestion Estudiantes Gestion Estudlanies
Enviados Recibidos

Publicacién de Is convocatoria

Acoglda de los sstudiantes

Servicio responsable de la " Servicio responsable de la
Universidad

Universidad

Acogida en el Centro y orientacidn
Seleccion de los astudiantss aspacifica a 103 estudiantes
Vicerrectorado, Vicedecanate can Vicedecano/Subdirectar can
cempetencias en Relaciones competencias en Relaciones
Internacionalas y CPIRA Internacionales, CPIRA
Gestion de log trémites para el envio l

d# los estudlantes
Serviclo de la ULPGC, CPIRA y

Eguipe Directive, CPIRA y
Administrador del Edificio Sacretaria del Ceantro

Matriculachdn de los estudios

Incorparacién de los estudiantss a la
univarsidad de destine

Estudlantes

L

v

Fin de la sstancia & Incarporaclén a la
universidad de origen

Estudiantes

esliGh d@ rAmiles para reconoEImIEnto
académico de créditos
Vicedecano con competencias an
Relacionasg Internacionales y
Administrador del Edificio

Revision del procedimiento

Vicedacane con competenclas en
Programas de Movilildad de estudiantes
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LA
MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD FAcuLTaD DE
CIENCIAS JURIDICAS

10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA
GESTION DE LA MOVILIDAD DE LOS ESTUDIANTES ENVIADOS

1. Puntos débiles del procedimiento V

2. Puntos fuertes del procedimiento \

3. Propuestas mra:jel procedimiento

Fecha y firma:

El Vicedecano con competencias en Programas de Movilidad de estudiantes.
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROQLLO

DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
DE GRAN CANARIA COMPETENGIAS EN ORDENACION ACADEMICA

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROLLO DE LA ENSENANZA Y
EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

. DEFINICIONES ......coucucieeeccntsscen s sensessessssssssssss s sss st sessassansansessosessessssnessensensseesagersed
. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.......ccoeeimeeerenerececssssesseseeneensessesnans
. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA
CBARCHIVO ...t nncseesessessssessesssssssssssesssssssssssensassossossosssesessngeesessseNosssseesssssssssssesens
. RESPONSABILIDADES .........cooeeceeeneecereeesesessessenseesessessensessesns
. FLUJOGRAMA

..........................................................................
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UNIVERSIDAD DE

LAS PALMAS

DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROLLO
DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES

RESPONSABLE: VICEDECANO CON

FACULTAD DE
CIA A
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA CLENCIAS JUREDICAS

RESUMEN DE MODIFICACIONES - PCC05
NGmero Fecha Justificacioén
Edici6n Inicial (Documento Marco del SGC para los centros
00 09-01-09
de la ULPGC)
Revision por el Coordinador de Calidad de I3 Fa de
01 20-03-09
Ciencias Juridicas
Aprobacion por el Decano de la Fac Ciencias
02 31-03-09
Juridicas
Adaptaciéon del Modelo Marco a de Garantia de
03 25-09-09 |Calidad de los Centros de 03 al Contexto de la
Facultad de Ciencias J ic
Modificacion del conpidMNatendiendo la actualizacién de
normativas y s de calidad nacionales vy
04 18-06-15 |autonémicos, § ¥ivas de la ULPGC, procedimientos del
SGC y d@ O de revisiones oficiales del capitulo (Cl
2012/01)
Elaborado por: ‘Revisado por: Aprobado por: implantado en:
‘mﬁsiﬁn de Garantia de Junta gle Facultad de Decano de la Facultad de
Vicedecano de Ca Calidad . L L. o
Ciencias Juridicas Ciencias Juridicas
Fdg: Luis God @ guez | Fdo: Luis Godoy B Saa allo
Dominguez
N —

Fecha: 01/06/2015

Fecha: 18/06/2015

Fecha: 01/09/2015
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PROCEDIMIENTO CLAVE FARA EL DESARROLLO
DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS

ESTUDIANTES
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANG CON FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica general para la
imparticion de las asignaturas y la evaluacién de los estudiantes, con el propésito de
garantizar el aprendizaje de los estudiantes.

2. ALCANCE

La sistematica de imparticion de las asignaturas y evaluacion de estudiantes %
a lo largo del curso académico, a las Titulaciones Oficiales de la FCCJJ:

3. REFERENCIAS / NORMATIVA ?‘
Externa: Qy
* Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de U% (LOU)
S€

* Ley Orgénica 4/2007, de 12 de abril, por | odifica la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre, de Univer esWOMLOU)

Si
= R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, poée establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficial

* Real Decreto 861/2010, de

1393/2007, de 29 de octubr el que se establece la ordenacion de las

ensefianzas universitciales.
* Real Decreto 1721/20]we€ 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto

del Estudiante.
De la ULPGC:

= Decr &EB de 10 de marzo, por el que se aprueban los nuevos Estatutos
Iversidad de Las Palmas de Gran Canaria.

#por el que se modifica el Real Decreto

ento de Evaluacion de los Resultados de Aprendizaje y de las
Cjo npetencias adquiridas por el Alumnado en los Titulos Oficiales, Titulos
ropios y de Formacién Continua de la ULPGC, aprobado por acuerdo del
Consejo de Gobierno de la ULPGC el 20 de diciembre de 2013, y modificado
por acuerdo del Consejo de Gobierno de 14 de octubre de 2014.
Del Centro
* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003.
» Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a
la gestion de los programas formativos.
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROLLO
DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS

ESTUDIANTES
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON E
DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA ACULTAD DE

CIENCIAS JUREDICAS

* Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a
la gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Evaluacién: Valoracion del aprendizaje que se realiza a un estudiante en un nivel

cualitativo y cuantitativo segliin unos objetivos conceptuales, procedimentales vy
actitudinales.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Etal y como se

El profesor o profesores asignados a la asignatura imparten laseateri
especifica en el Proyecto Docente de la asignatura y en | Mnes y horarios
determinados para ello, por parte de la FCCJJ, en el Pi. nizacién Docente.

Al inicio del semestre, el profesor presenta el #foyd&Jo Docente a los estudiantes y

detalla, por un lado, las caracteristicas curri bjetivos, competencias, relacion

con la malla curricular de la carrera, tee . Por otro lado, las caracteristicas
didacticas: metodologia, sistema d

toMme€lon, evaluacion y recursos de los que
dispone el estudiante para el dizaje, los recursos relacionados con

infraestructuras y que son rabilidad de la FCCJJ (aulas presenciales, aulas
virtuales, laboratorios, bibM¢Mwas’instalaciones de empresas u ofras instituciones

educativas, etc.), adem los recursos relacionados con los materiales de

aprendizaje y que sponsabilidad del profesor (guias, apuntes, presentaciones
multimedia,

En el @ rso del semestre el profesor organiza y ejecuta la docencia de las
mﬁia) Jisefio y aplicacion de actividades y materiales de ensefianza) y los
estiMieftes estudian, participan activamente en las actividades académicas disefiadas
por el profesor para completar su formacion y, en el caso de los estudios presenciales
con estudiantes a tiempo completo, acuden regularmente a las clases teéricas y
practicas. Conjuntamente, la FCCJJ dispone de mecanismos para la coordinacion
sistematica de las asignaturas en los que el profesorado participa a lo largo del curso
académico.
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARRQLLO

DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

FACULTAD DE
CIENCIAS JURiDICAS

El proceso de evaluacion de los estudiantes se realiza, como norma general, de forma
continua a lo largo del periodo lectivo a través de las pruebas pertinentes (examenes,
trabajos, exposiciones, ensayos, casos practicos, etc.), pudiéndose completar con la
realizacion de pruebas especificas en el periodo de examenes. Sin embargo, la
evaluacion de los estudiantes a tiempo parcial debe adaptarse a sus circunstancias, en
estos casos, se lleva a cabo una prueba global de la asignatura en el periodo de
examenes. El profesorado califica las pruebas, las comunica y establece un periodo de

revision y consulta en el que los estudiantes pueden analizar los resultados %n
ta la

el profesor. La custodia de las pruebas es responsabilidad del profe
Wi

finalizacion del curso académico siguiente. Las calificaciones definiti fican en

las actas académicas al estudiante. En el caso de que el est%o estuviese de

acuerdo con la calificacién final, puede presentar una r,
Decano de la FCCJJ la cual se tramita tal y como se

por escrito al

n el ‘Reglamento de

Evaluacién de los Resultados de Aprendizaje y de | encias Adquiridas por el

Alumnado en los Titulos Oficiales, Titulos Propios y d Continua de da ULPGC".

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y.,

El Vicedecano con competencias e e académica procede cada dos afios al
control y seguimiento de este proce%o, obteniéndose como evidencia un informe
donde se detallan puntos fuébiles y propuestas de mejora sobre la ejecucién
del procedimiento. Este doWyMggie es entregado al Vicedecano con competencias en

Calidad para su andlisis ia.

La medicién 'si y rendicidn de cuentas de los resultados del desarrollo de la
ensefianza aludcion de estudiantes se desarrolla siguiendo el Procedimiento de

eMtro para el Andlisis de los Resultados y Rendicién de Cuentas.

A@ s propuestas de mejora derivadas seran aplicadas segun se determine en
el dimiento Estratégico para la Elaboracién y Actualizacion de la Politica de la
FCCJJ.
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROLLO
DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS

ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

RESPONSABLE: VICEDECANG CON
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

A

FACULTAD DE

CIENCIAS JURIDICAS

7. ARCHIVO
Tabla 1: Archivo de evidencias
Identificacion de Ia ‘Soporte de - ‘Responsable ‘Tiempo de
evidencia ~-archivo custodia. consarva;lén
aMc;dd‘z(r)ns;cc;es pruebas de evaluacion ing?rzzlti]c . Profesor 6 afios
oo et Scodemizs | Papel)
peos Aot R e &
Informe de revision del procedimiento inff; ?r?-nglti{c o comp\)g(t:::cigzneoncggli fos
)
8. RESPONSABILIDADES &Q‘
os de interés

|

5t
L

Tabla 2. Responsabilid €

b'ecér.lo dé Ia' Facultad

g e F e RV s LI

Vicedecano con
competencias en

ordenacidén académica

Profesorado

Estudiantes

N
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROLLO
DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES

RESPONSABLE: VICEDECANO CON
COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

9. FLUJOGRAMA

PCCO5

Docencia

Presentacion curricular y didactica de
la aslgnatura

Profesor

¥
Diseflo y aplicacidén de actividades de
ensefianza en periodo lectivo
(formativas y evaluativas)

Profesor

¥
Estudio y participacidn en las
aclividades de ensefianza en periodo
lectivo

Estudiante

¥

Disefio y aplicacion de pruebas
espacificas y globales en periodo de
examenas

Profesor

¥

Participacién en las pruebas da
evaluacion en periodo de exdamenes

Estudiante

Calificacién del estudlants y
establecimiento del perlodo de
revision

- N Fv
Comunicacién calfficaciones, revisién
y consulta de las prusbas

Profesor

Profesor/Estudiante

!

Elaboraclén Actas Académicas

Profesor

No
+

Revisidn del procedimiento

Vicedecano con competencias en

Y

N

Coordinacion docente

Disefio mecanismos de
eoordinacion docente

Vicedecano con competencias en
ordenacion académica

Coeordinackin de las asignaturas

Profesorado

ordenacidn académica
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL DESARROLLO
DE LA ENSENANZA Y EVALUACION DE LOS

ESTUDIANTES
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

CIENCIAS JURIDICAS

10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO.

1. Puntos débiles del procedimiento

e
Y

2. Puntos fuertes del procedimiento

&

C)O

3. Propuestas de | procedimiento

™~
Q\
C)O

Fecha y firma:

Vicedecano con competencias en Ordenaciéon Académica
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PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE
TiTULO
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN F
DE GRAN CANARIA ORDENACION ACADEMICA ACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE TiTULO

. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA
. ARCHIVO
. RESPONSABILIDADES ........coooveucereeececacrseereeressensessessessessessesensene
. FLUJOGRAMA
10. ANEXOS

© O N Ot AW N =

...........................................................................................

............................................................................................................

........................................................................................................................................

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISIONDEL MROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS
TRABAJOS FIN DE TITULO

?\
Q\
QO
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PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE

TiTULO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN

FACULTAD DE

ORDENACION ACADEMICA CIENCIAS JUREDICAS

RESUMEN DE MODIFICACIONES - PCC06
Namero Fecha Justificacién
Edicion inicial a partir del modelo proporcionado por el VCIE para
la modificacion del SGC atendiendo a la actualizacién de
00 18-06-15 normativas y programas de calidad segdn Cl 2012/01, que incluye
la incorporacion de este nuevo procedimiento y se le
numeracién PCCO6 al quedar esta vacante por la unifica
PCCO03 y PCCO6 de la edicion anterior en el actual P
o, _ :
Elaborado por: Revisado por: ‘Aprobado por: Implantado en:

Vicedecano de

6/2015

Comision de Garantia
de Calidad

Fdo: Luis Godoy

Fecha: 18/06/2015

Junta dg¢ Facuitad de Decano de la Facultad

de Ciencias Juridicas

Fecha: 01/09/2015

PCC086
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PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE

TiTULO
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANG CON COMPETENCIAS EN FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA ORDENACION ACADEMICA

CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica que se ha de aplicar en la
gestion de los trabajos fin de titulo, con el propésito de que los estudiantes consigan
desarrollar las competencias y los conocimientos adquiridos como culminacién de sus

estudios y como preparacion para el desempefio futuro de actividades profesiongles en el

Q

ambito correspondiente a la titulacion obtenida.

2. ALCANCE
Este procedimiento se aplica a la gestion de los Trabajos de Fin de Jjtulo (%. : ) que realizan
los estudiantes de cualquiera de las titulaciones oficiales i la Facultad de

Ciencias Juridicas.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externas:
= Ley Organica 6/2001, de 21 de dicie
* Ley Organica 4/2007, de 12 de alyi
de 21 de diciembre de Universifades§LOMLOU).

= Real Decreto 1393/2007 da29 d tubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas univers ficiales.

1393/2007, octubre,
* Real 91/2010, de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del

De la

ento, de 4 de junio de 2008, para la Elaboracion de Titulos Oficiales de la

iversidad de Las Palmas de Gran Canaria, modificado por Acuerdo del Consejo de
Gobierno de 12 de diciembre de 2008 y por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 7
de abril de 2014.

* Reglamento General de Trabajo de Fin de Titulo de la Universidad de Las Palmas de

Gran Canaria, aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno de 14 de octubre de
2014,
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PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE

TiTULO
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN
DE GRAN CANARIA ORDENACION ACADEMICA FACULTAD DE

CIENCIAS JURIDICAS

Del Centro:

* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003,
* Directrices Generales para la realizacion y evaluacion de Trabajos Fin de Titulo de la
FCCJJ.

* Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro rel%la
gestion de la informacién. Q
4. DEFINICIONES ?*
Trabajo Fin de Titulo: asignatura que consiste en el desarroll. ”V ajo en el ambito

disciplinario elegido, realizado por el estudiante, bajo tutela , en el que se aplica

la experiencia y los conocimientos, tanto teéricos como dquiridos en el desarrollo
de su curriculo académico.

Tutor académico: persona responsable de &er fa direccion académica, supervisando

y orientando la labor del estudiante en la re y presentacién del TFT.

5. DESARROLLO DEL PROC IENTO

El protocolo a seguir para | de los Trabajos Fin de Titulo (TFT) consiste en las
siguientes fases:

* El Vicedecano ¢ etencias en Ordenacion Académica en la FCCJJ, al comienzo
de cada démico, establece los plazos y las condiciones en los cuales el

plaz @ to’a las normas de realizacion y presentacion del TFT establecidas por la
omiSWefde Trabajos Fin de Titulo, son difundidas a los estudiantes matriculados en la
iggatura del Trabajo de Fin de Titulo en el espacio web destinado a la misma en el

ede presentar las solicitudes de realizacién y presentacién del TFT. Estos

Campus Virtual de la ULPGC. La documentacion entregada por el estudiante se ajustara
a los modelos normalizados que establezca la FCCJJ.

* En un plazo maximo de un mes, contado a partir de la fecha de presentacion de la

propuesta de TFT, la Comision de Trabajos Fin de Titulo resueive las propuestas de
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TITULO
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA ORDENACION ACADEMICA

CIENCIAS JURIDICAS

realizacién presentadas. Esta Comision aprueba, rechaza, o solicita modificaciones o
informacion complementaria de las propuestas de realizacién del TFT. En este ultimo
caso, se otorga un plazo de quince dias habiles para que aquellas circunstancias que
sean subsanables, se corrijan, remitiendo la solicitud modificada a la Comisiéon de
Trabajos Fin de Titulo para su aprobacién definitiva. Ante la resolucion denegatoria de
admisidn de la aceptacién de un TFT se puede recurrir en alzada al Vicerrectorado con
competencias en Ordenacion Académica de la ULPGC.

» Tras la aceptacién de la propuesta de realizacion del TFT, la Comis ajos Fin
difunde a toda

de Titulo asigna un Tribunal Evaluador y sus suplentes. Dicha gomisi
Vcomposicién del

la comunidad del Centro la resolucion adoptada y, en s
Tribunal Evaluador por cada propuesta de realizacién de FO
* Una vez finalizado el TFT, el estudiante procede pragantacién en la Administracién
del Edificio, y a solicitar la evaluacion del TFT.\Qich®®Administracion comprueba si el
estudiante cumple con todos los requisitgs % si los profesores del tribunal titular
siguen siendo profesores de la titulacié @ a de la lectura del trabajo. En caso de no

Y se informa de la situacién.

ser asi, se establecen los cambios flebid

= Tras la solicitud de la ev del TFT, el Secretario del Centro, a través de la

Administracion del Edjfici fhica al estudiante, al tutor o tutores y a los miembros

del tribunal que se va aNgroceder a la lectura y defensa de un TFT y las condiciones en

las que se pue eder a la documentacion referente al Trabajo. El presidente del
tribunat d \ fiala, en un plazo maximo de 10 dfas, dia, hora y lugar para la
celebrag | acto de exposicién y defensa del TFT por parte del estudiante.

El cQwresenta la defensa del TFT y, posteriormente, el Tribunal evaluador delibera
la %cién del Trabajo y le notifica al estudiante su resultado. La calificacién de Apto
permite al estudiante solicitar la expedicion del titulo oficial, atendiendo al Procedimiento
Institucional para la Gestién de Expedientes y Tramitacion de Titulos. Si la calificacién del
TFT es No apto, el estudiante realizara las modificaciones que el Tribunal Evaluador

considere oportunas, y podrd volver a presentar el TFT en las condiciones que se fijen
reglamentariamente.
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* Finalizado el acto de defensa, el Secretario del Tribunal evaluador entrega en la
Administracion del Edificio el acta oficial de lectura del TFT. En caso de que el Trabajo
resulte Apto, el ejemplar de la memoria depositado en la Administracién del Edificio en
formato electrénico es enviado a la Biblioteca del Edificio.

= El proceso finaliza con la remision de una copia del acta oficial de la de la
Administracién del Edificio a la Comisién de Trabajo Fin de Titulo, as 0 ualquier
otra documentacion relacionada con el mismo para su seguimier% uacién.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA 0

El Vicedecano con competencias en Ordenacit& ica procede al control vy

seguimiento de este procedimiento, cada dos a eniéndose como evidencia un

informe donde se detallan puntos fuertes, déjs ropuestas de mejora sobre la ejecucion

del procedimiento. Este documento es e o al Vicedecano con competencias en

Calidad para su analisis y custodia.

La medicion, analisis y rendicid

fin de titulo se desarrolla gjgui Procedimiento de Apoyo del Centro para el Anélisis de
los Resultados y Rendicié uentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
aplicadas segln s mina en el Procedimiento Estratégico para la Elaboracion y

Actualizacion x ica del Centro.

7 gl

Tabla 1. Archivos de evidencias

Soporte del - Tiempo de
Identificacién del registro archivo :Responsable custcn.:l.la conservacién
i‘::g;i?é):‘rgz?#ﬁién de Papel/ informatico Secretario de la Facultad 6 afios
Solicitud de evaluacién del TFT Papel/ informatico Secretario de la Facultad 6 afnos
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Acta oficial de lectura del TFT Papel/ informatico Secretario de la Facultad 6 anos
Memoria de TFT Informaético Biblicteca Permanente
Informe de revisién del . ) ) ) _

o Papel/ informatico Coordinador de Calidad 6 afos
procedimiento

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés
: s e T

Eee e g

ecano con cmpetencias en Ordenacion X
Académica ~ N

~Viced

AR

A0 ¥

Comisién de Trabajos Fin de Titulo x QA

Mismbros Tribunal del TFT /N

Tutor/tutores del Trabajo Fin de Titulo

Estudiante

Administracién del Edificio

¥
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PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE
TiTuLo

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN
ORDENACION ACADEMICA

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

9. FLUJOGRAMA

—— !

A
Establecimiento plazos para la soliciud de
realizaciin y defensa de s TFT

Vicedecano con competendias en Ordenacion
Académica

Presentacin de solicitud para {a realizacién
del TFT

Estudianie interesade

v

Resolucion solicitudes y nombramiento

Comracdion

tribunal evaluedor
defl clencias

Estudiante

Interesado Comisitn de Trabajus Fin de Thulo

[

N

Q¥

PCCO06

I
Realizacion del TFT
Estudiante/ Tulcr-es

“ F I
Solickud y presantacion del TFT

Estudiante Interesado

¥

Evaluacién TFT

Tribunal evaluador

L

No Apta

Apto
v

Publicacion de memoria de TFT
Biblioteca del Edificio

!

Revisidn del procedimiento

Vicedecano con compatercias en
Ordenacidn Acadérmica
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE
TiTULO

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS EN
ORDENACION ACADEMICA

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION DE
LOS TRABAJOS FIN DE TITULO

1. Puntos débiles del procedimiento

0\/

2. Puntos fuertes del procedimiento

O

O

3. Propuestas de mejorglel procedimiento

\
O

Fecha y firma:

El Vicedecano con competencias en Ordenacién Académica
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DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTQ CLAVE PARA LA GESTION DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS
EN PRACTICAS EXTERNAS

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

. FLUJOGRAMA

20 ® N RPN S

O

PCCO7

. RESPONSABILIDADES .........ccooiiininniscenne s s s srssnervensnnee

0. ANEXOS................

e
X
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DE GRAN CANARIA

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS

PRACTICAS EXTERNAS

RESPONSABLE: VICEDECANG CON COMPETENCIAS
EN PRACTICAS EXTERNAS

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

_RESUMEN DE MODIFICACIONES.~ PCCO7
Namero ~ Fecha  ‘|Justificacion ' : . -
Edicién Inicial {Documento Marco del SGC para los centros de
00 09-01-09 la ULPGC)
Revisién por el Coordinador de Calidad de la Fac
o 20-03-09 Ciencias Juridicas
a2 31-03-09 Aprobacion por el Decano de la Facultad de Cien
Adaptacién del Modelo Marco del Sistema ntia de
03 25-09-09 Calidad de los Centros de la ULPGC RD3 al Qontexto de la
Facultad de Ciencias Juridicas %
Modificacién del contenido a a actualizacion de
normativas y programas de ionales y autonémicos,
04 18-06-15 normativas de la ULP@CNprodedimientos del SGC y del
nimero de revisioneg ofitges el capitulo (Cl 2012/01)
O ‘Revisado por: Aprobado:por; ‘Implaritado.en:

Fdo. L

Fecha: 01/06/2015

Elaborado por:
Vicede, djmd
(God

de Calidad
Fdo: Luis Godoy

A

Comision de Garantia

Fecha: 18/06/2015

Decano de la Facuitad
de Ciencias Jurfdicas

Junta fe Facultad de
Ciencigs Jyrfdicas

Frlo: a
C Gall
Fecha: 01/09/2015 |
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS

UNIVERSIDAD BE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS

DE GRAN CANARIA EN PRACTICAS EXTERNAS FACULTAD DE

CIENCIAS JURipicas

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica que se ha de aplicar
en la gestion de las practicas externas que oferta la Facultad de Ciencias Juridicas (a
través de sus ftitulaciones), con el propdsito de garantizar que los estudiantes

adquieran conocimientos y capacidades acorde con los objetivos de las titulaciones.

2. ALCANCE ;

Este procedimiento se aplica cada vez que se impartan asignatura iquen el

desarrollo de practicas externas, es decir, practicas externgs curlCulares de las
titulaciones impartidas en la FCCJJ. x

3. REFERENCIAS / NORMATIVA «Q‘

Externas:
= Ley Organica 6/2001, de 21 de dicierr%niversidades (LOV).
= Ley Organica 4/2007, de 12 de @ la que se modifica la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre d " Bades (LOMLOU).
* Real Decreto 1393/2007, n@de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las en

»  Decreto 168/2008 d3

" Real Decreto 86 TUTDY de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto

1393/2007, de octubre.
De la ULPGG \

* Reg nto de Estudios Oficiales de Postgrado de la Universidad de Las
e Gran Canaria (ULPGC) de 10 de julio de 2006.

amento, de 4 de junio de 2008, para la Elaboracién de Titulos Oficiales de
B Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.

as universitarias oficiales.

ulio de la Comunidad Auténoma de Canarias.

* Reglamento de practicas externas de la Universidad de Las Palmas de Gran

Canaria aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno el 29 de junio de 2011.
Del Centro:

* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de 2003.
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PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS

1A
DE GRAN CAMAR EN PRACTICAS EXTERNAS FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

* Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a
la gestion de los programas formativos.

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a
la gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Practicas externas: actividad de naturaleza formativa supervisada por la i on
universitaria, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y co -@ r los
conocimientos adquiridos en su formacion académica, favoreciend aabicion de
competencias que le preparen para el ejercicio de actividades grofesiMiales v faciliten

ad pevista.

su empleabilidad. Las practicas externas se realizan eg

instituciones, incluida la propia Universidad, segun la mggal

Practicas curriculares: Son las practicas extﬁ0 tienen su origen en los
diversos planes de estudios, tanto oficiales comWproMios de la ULPGC, asi como el
practicum contemplado en las érdenes mipiaigNgles por las que se publican las fichas
sobre las que han de basarse titulacio?etribuciones profesionales reconocidas.

Estas practicas se deben establecerfcomagasignaturas del plan de estudios.

Practicas extracurriculargs @ aquellas practicas externas que los estudiantes
realizan con caracter v durante su periodo de formacién y que, aln teniendo
los mismos fines, Qo estaMincluidas en los planes de estudios, sin perjuicio de su
mencion poster‘ plemento Europeo al Titulo.

DLLO DEL PROCEDIMIENTO

El@oo a seguir para la gestién de las practicas externas consiste en las
siguidMes fases:

= Organizacion y planificacion de las practicas externas. La Comision General de
Practicas Externas (CGPE) de la ULPGC y las Comision de Practicas Externas
{(CEP) de la FCCJJ son las responsables de organizar y planificar las
practicas. En la organizacién de las practicas se tiene en cuenta el Plan de
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS
EN PRACTICAS EXTERNAS

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

Organizacion Docente y el Plan de Estudios, atendiendo a los objetivos de la

FCCJJ que hacen referencia a las mismas. Para la planificacién de las

practicas, la CGPE cuenta con la bolsa de practicas externas de los

estudiantes que formaliza la Universidad a través de la firma de convenios con

empresas, entidades, asociaciones o instituciones para la formacién practica

de sus estudiantes. El responsable de establecer dichos convenios es la
ULPGC y son formalizado, en nombre de la institucién, por el Rec%la

ULPGC.

organizado el programa de practicas, la CGPE, apoyad
la CPE de la FCCJJ) formaliza la oferta de practicas

la normativa

competencias en practicas externas de la

de la Universidad y, con el

por |&finformacion de

» Oferta y difusion de las practicas externas. Establecidos?@enios y

s previstos por
5 Vicedecano con

epara el material para

informar y difundir el funcionamiento y ordaNgac®n de dichas practicas a los

estudiantes de la titulacion.

=  Nombramiento de los tutore @c’m de los estudiantes. La CPE de la
FCCJJ interviene en el n¥ynbrdmientc de los tutores académicos y la

asignacion de los est
de estudiantes, la

se formalice la s

y coordina s
la titul N

@s a cada una de las empresas. Para la asignacion

Respecto al nombramiento de los tutores académicos

famente, determina los plazos y modelos para que

e realiza de igual manera que para el resto de asignaturas de

través del Procedimiento Clave para la Planificacion de las

a
En as.? Los tutores de empresa, entidad o institucion son designados por

@-. mo donde se van a desarrollar las practicas y se coordina con el tutor
Universidad para el desarrollo de las actividades establecidas en el

).
C)ograma de practicas externas.

* Puesta en marcha de las practicas. Las practicas las llevan a cabo los

estudiantes con el apoyo de los tutores (académicos y de empresa, entidad o

institucion), atendiendo al proyecto de la asignatura y al Procedimiento Clave

para el Desarrollo de las Ensefianzas y Evaluacion de los Estudiantes,

PCCO7

MO4R de 18/06/2015

Pagina 5 de 9
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DE GRAN CANARIA EN PRACTICAS EXTERNAS FACULTAD DE
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teniendo en cuenta que la calificacion final se apoyara en el informe del tutor de

la empresa y la memoria sobre las practicas elaborada por el estudiante.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecano con competencias en practicas externas de la FCCJJ procede al control
y seguimiento de este procedimiento, cada afic académico gue se imp s
practicas externas, obteniéndose como evidencia un informe donde se

fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del pr

documento es entregado al Vicedecano con competencias en Calidad¥ara su analisis

y custodia.
| @. la gestion de las

Apoyo del Centro para

La medicién, andlisis y rendicion de cuentas de los r

practicas externas se desarrolla siguiendo el Proced

el Andélisis de los Resultados y Rendicién de imismo, las propuestas de

mejora derivadas son aplicadas segin se da en el Procedimiento Estratégico
para la Elaboracién y Actualizacion de la §

7. ARCHIVO
Archivos de evidencias
- T Soportedel - | L ' Tlempo de
Identificaclon del reglstr_'o archivo Responsable custodia conservacién
Organizacion de las pra -~ Papel / informatico Secretario de la Facultad 6 afios
empresa
Programacion d S Papel / informético Secretario de la Facultad 6 afos
Papel / informatico Secretario de la Facultad 6 afios
Papel / informéatico Secretario de |a Facultad 6 afios
Informe de revisién del Papel / informatico Vicedecano con pompetencias en 8 afos
procedimiento Calidad
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8. RESPONSABILIDADES

i i

Comisién General de

Practicas Externas de la ULPGC

Vicedecano con competencias en Pricticas Externas

X

X

Comisién de Practicas Externas del Centro X
X

Tutor/tutores del Programa de Précticas

Estudiante

PCCO7
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS

RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS
EN PRACTICAS EXTERNAS

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

9. FLUJOGRAMA

- Puesta en marcha de las practicas en
ampresa
Tutores-estudianies
Revislen del procedimlento

PCCO7

Equipo Directive y La Comisién de
Praclicas en Empresa (CPE)

Busquada y seleccidn de empresas o
institucionas

Establecimiento de convanlos
haclando constar si hay aportagion
economica de la empresa

Comisitn General de Précticas
Exisrnas de la ULFGC

y
Qiganizaclén de las practicas en
amprosa

CPE

Preparackn do matarlal para Informar
2 o8 eatudiantes

Equipo Directivo y CPE

Asignacidn de los estudlantes a las
empresas y nombramiento de tutoras,
académico y de am presa

CPE

Vicedecano con competencias en
praclicas externas
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PRACTICAS EXTERNAS

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA GESTION DE LAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON COMPETENCIAS

DE GRAN CANARIA EN PRACTICAS EXTERNAS

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE

PARA LA GESTION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento ‘: ( :

Ty

3. PropuestaMor del procedimiento

Fecha y firma:

El Vicedecano con competencias en Practicas Externas
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE INFORMACION
PUBLICA
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON FACULTAD DE
DE GRAN CANARIA :
COMPETENCIAS EN CALIDAD CIENCIAS JURIDICAS

PROCEDIMIENTO CLAVE DE INFORMACION PUBLICA

o k@ N

5.4, DIFUSION Y ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION

. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA
ARCHIVO ..nrsccncnrencnnirenresseserseneseesees s e Mo esee e semeenears e s ensennssssssesmesmeeseesesseeses
. RESPONSABILIDADES
FLUJOGRAMA. ...t
10. ANEXOS
10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFOR

0 00 ~N o

.......................................................

PUBLICA. ...t vtrstin et neine e
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE DE INFORMACION
PUBLICA

RESPONSABLE: VICEDECANO CON
COMPETENCIAS EN CALIDAD

FACULTAD DE
CIENCIAS JURIDICAS

RESUMEN DE MODIEICACIONES - PCCo08

Namero Fecha Justificaclén
Edicién Inicial (Documento Marco del SGC para los
00 09-01-09
centros de la ULPGC)
Revision por el Coordinador de Calidad de la F e
01 20-03-09
Ciencias Juridicas
Aprobacién por el Decano de la Faculta ncias
02 31-03-09
Juridicas
Adaptacién del Modelo Marco del e Garantia de
03 25-09-09 |Calidad de los Centros de | W03 al Contexto de
la Facultad de Ciencias S
Modificacion del contagido Wendiendo la actualizacion de
normativas vy p% de calidad nacionales y
04 18-06-15 |autondémicos, @ s de la ULPGC, procedimientos
del SGC I Ngfro de revisiones oficiales del capitulo
(Cl 2012
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Implantado en:

Fecha: 01/06/2015

Comision de Garantia de
Calidad

Fdo: Luis Godoy

Fecha: 18/06/2015 o

Junta de Facultad de Decano de la Facultad de

Ciencigs Jurfdjcas Ciencias Juridicas

Fdo: Qarlos ga Melian Fdo: vedra Gallo

h)

Fecha: 01/09/2015
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PROCEDIMIENTO CLAVE DE INFORMACION
PuUBLICA

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS -
DE GRAN CANARIA RESPONSABLE. VlCEDECANO CON FACULTAD DE

COMPETENCIAS EN CALIDAD CIENCIAS JURIDICAS

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer el modo en el que la FCCJJ difunde la
informacioén relativa a las titulaciones que imparte y los procesos que desarrolla, con el
propésito de garantizar que los grupos de interés estén informados de la actividad del

Centro. v
2. ALCANCE

La gestion de la informacion que se difunde en el Centro se aplica, a

del curso
académico, a toda la informacién relativa a la divulgacion de ac

resultados, que se generan de la implantacién de pr cesarios para el
funcionamiento del Centro. |

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externa: %
* Ley Orgdnica 15/1999 de 13 de de Proteccion de Datos de Caracter

Personal (LOPD).
* Ley Orgéanica 6/2001, de 21 de &giergbre de Universidades (LOU).
» Ley Organica 4/2007, dg¢f
de 21 de diciembre d8

abril, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/2001,

gidades (LOMLOU).

= R.D. 1393/2007, 0§ e octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensenanzas ggiversitaMas oficiales.

= ANECA (8Q0 rograma de Reconocimiento de Sistemas de Garantia Interna de

macion universitaria (AUDIT).

sefianzas universitarias oficiales.
. ecreto 168/2008, de 22 de julio, por el qle se regula el procedimiento, requisitos y
criterios de evaluacién para la autorizacién de la implantacion de las ensefianzas

universitarias conducentes a la obtencién de los titulos oficiales de la Comunidad
Autonoma de Canarias.
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De la ULPGC
* Reglamento para el Modelo Marco del Sistema de Garantia de Calidad de los

Centros de La Universidad de Las Palmas de Gran Canaria. (15 de enero de 2012).

* ldentidad Corporativa de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.
Del Centro

* Reglamento de la Facultad de Ciencias Juridicas de 10 de octubre de
* Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Cen
gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES O

cid quetiene interés en el Centro,

en las ensefanzas o en los resultados obtenidos. odrian incluir a los estudiantes,

docentes, personal de administracién y servicio jstraciones publicas, empieadores y

sociedad en general.

5. DESARROLLO DEL PRoc@lENTo

5.1. GENERALIDADES

La Comisién de Garanti j (CGC) puede establecer criterios por cada uno de los
medios de comunicacion a Wplear (formatos, estilos, etc.) atendiendo, en todo caso, a la

Identidad Corporati lecida por el Gabinete de Comunicaciéon de la Universidad de
Las Palmas

anaria (ULPGC). Con el visto bueno dei Equipo Directivo, estos
criterios

oficiale @

¥Cion, validacién y difusién de la informacion relativa a la gestién de la

den a los miembros de la FCCJJ, como e! resto de comunicaciones

oo se indica en los apartados 5.2, 5.3 y 5.4 de este procedimiento.

acion del edificio (carta de servicios de la administracion, horarios especificos del
personal de administracion y servicios, etc.) la realiza el Administrador del Edificio y, en los
casos que proceda, en colaboracién con los responsables especificados en los apartados
5.2, 5.3 y 5.4 de este procedimiento.
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5.2. PLANIFICACION DE LA INFORMACION

En los distintos procedimientos de la FCCJJ se especifican los contenidos oficiales que se
deben difundir de forma sistematica. Por ello, la CGC, atendiendo a éstos ademas de a los
objetivos anuales de la FCCJJ, realiza una planificacién de la difusién de estos documentos
y establece: los recursos necesarios, medios de comunicacién que van a ser empleados,

responsables de su realizacién, grupos de interés al que va dirigido y per La
planificacién es revisada y aprobada por el Equipo Directivo de la FCCJJ, ual, el
Vicedecano con competencias en Calidad informara de ia misma a los [esp es de la

elaboracién de documentos y comunicaciones.

5.3. RECEPCION Y VALIDACION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS V
Los contenidos y documentos de las comunicaciones ofici deben difundir por la

FCCJJ, tanto los planificados como los que surjan revista, son enviados al
Vicedecano con competencia en Calidad por J8§s Wgspohsables de su elaboracion.
Posteriormente, la CGC revisa la adecuacién ﬂ%ntenidos, estructura, formatos, eic.,
también vela porque se atienda a la IdentidQ tiva de la ULPGC.

5.4. DIFUSION Y ACTUALIZACION DE LA I@t N

Una vez validada la informacio Eqg

Directivo de la FCCJJ o los responsables de

@ , difunden la informacién y se encargan de su
actualizacion cuando asi cra. El Vicedecano con competencias en Calidad asume la

cada comunicacién, segun

responsabilidad de comproMgr la actualizacién de la informacién publicada por el Centro,

haciendo llegar cyal servacion al respecto a los responsables para que sea atendida.

6. SEGU , MEDICION Y MEJORA

La Co @ e Garantia de Calidad procede, cada dos afios, al control y seguimiento de

es@ iento, obteniéndose como evidencia un informe donde se detallan puntos
fue ebiles y propuestas de mejora sobre la ejecucién del procedimiento. Este

documento es entregado al Vicedecano con competencias en Calidad para su analisis y
custodia.

La medicion, andlisis y rendicién de cuentas de los resultados de la informacién publica se
desarrolla siguiendo el Procedimiento de Apoyo del Centro para el Anélisis de los
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Resultados y Rendicién de Cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas seran
aplicadas segun se determine en el Procedimiento Estratégico para la Elaboracién y
Actualizacién de la Politica del Centro.

7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivo de evidencias
S d ' RO ?’
ol registro - |- Soportede. | oo L L o Tiempode.
Idgntlﬂcacibn del rgglgtro | archivo Responsable qys:t_:odla_‘: |- conservacien
Planificacién Anual de la difusion Papel / Secretario de la Facultad 0S
informatico
Documentos acreditativos de la Papel / 6 afios
difusion de la informacion informatico
Informe de revisién del
- Papel / =
procedimiento informético 6 afios

Equipo Directivg
Comisién de Garantia de
Vicedecano con compet

Responsables comun

N
o

x [ [x [x F
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9. FLUJOGRAMA

Planificaclén de la informacion
a difundir

Comision de Garantia de
S Calidad

Aprobacién de la planificacidén
No
Equipo Directivo .

.

Comunicacion de [a
planificacién a comunidad del
Centro
Vicedecano/Subdirector coa
competanclas an Calidad

N

o Recepcidn de documentos a

PCCO8

difundir

Vicedecano con competencias
en Calidad

Validaclon da la
documaentacion e Informacitn

Comisidn de Garantia de
Calidad

BT —

Si
v

Difuslén

Equipo Directive/

Solicitar nuevos documentos a
responsables

Vicedecano can competencias
en Calidad

Responsables de la
comunicacién

§i
h 4

Revisién dal procedimlanto

Comisién de Garantia de
Calidad
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10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE DE
INFORMACION PUBLICA.

1. Puntos débiles del procedimiento

~

2. Puntos fuertes del procedimiento A § :

3. Propuestas de m@;edimiento

Fecha y firma:

Vicedecano con competencias en Calidad
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